郑州外国语中学加强保密工作实施方案

保密工作历来是党和国家的一项十分重要的工作，根据郑州市教育局下发的《关于加强局属学校（单位）保密工作的通知》（郑教明电[2017]186号），为进一步做好我校新形势下的保密工作，现制定方案如下：
一、统一思想，充分认识保密工作的重要性
当前，我国改革发展正处在关键时期，经济社会生活正在发生深刻变化，既蕴藏着巨大的活力和动力，又包含着很多困难和风险。因此，加强保密工作，全面提升保密管理科学化水平，更好地为全市教育事业稳定发展提供保障。全体教职工要牢固树立保密意识，强化保密观念，克服保密工作与已无关和无密可保的思想，切实增强做好保密工作的责任感和紧迫感。
二、加强领导，切实落实保密工作责任制
成立保密工作领导小组，实行“统一领导，分级负责，责任到人”和“谁主管、谁负责、谁泄露、谁负责”的原则，结合工作实际，认真分析，积极应对，切实增强工作的责任感和自觉性，增强政治敏锐性和警惕性，把保密工作列入重要议事日程，做到保密工作与业务工作同研究、同布置、同检查，切实把保密工作落到实处。
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下设办公室，由程洛佳任办公室主任。
三、与时俱进，做好保密工作的宣传教育工作
做好保密工作，宣传教育是基础。一要加大保密宣传教育力度，利用行政会、民主生活会、全体教工会增强涉密人员特别是领导干部的保密意识和法制观念。要克服“无密可保、有密难保、保密无用”的麻痹思想，克服“保得越多、越严越保险”的错误倾向，不断研究新情况，解决新问题。二要进一步丰富保密宣传教育内容，经常性组织保密宣传教育培训工作，利用校讯通、校园网、微信公众号、微博平台等现代信息手段，扎实开展《保密法》及《保密法实施条例》的宣传教育活动、观看保密教育宣传片等活动。总之，要从实际出发，着眼于解决实际问题，使保密宣传教育更加符合时代要求，更加符合工作实际，从而产生更好的宣传教育效果。
四、规范管理，确保保密制度落到实处
健全各项保密制度，学校办公室、档案室、保密室、复印室、财务室、学籍管理、学生评价等重要场所或电脑，要由专人负责，电脑设置密码，注意防止和克服信息工作中“重建设轻保密”、“重利用轻防范”的倾向，严格互联网信息发布管理，确保涉密信息不上网，上网信息不涉密。同时，坚持“谁上网、谁负责，谁出问题、谁负责”。坚持技防与人防并重，不断提高保密整体防范能力。加强网上行文管理，严格电子公章和电子签名管理，确保不出问题。
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